Випускна творча робота на курсах директорів ЗНЗ, заступників директорів та резерву керівних кадрів

Структура роботи:

· титульний аркуш;

· зміст із зазначенням номерів сторінок вступу, розділів, висновків, списку використаної літератури;

· вступ;

· розділи з 2-3 підрозділами;

· висновки;

· список використаної літератури;

· додатки.

Зміст роботи

У ВСТУПІ розкривається суть обраної теми і подається загальна характеристика у наступній послідовності: актуальність теми; мета і завдання дослідження, які необхідно вирішити для її досягнення. Написання вступу рекомендується починати після повного вивчення наявної літератури з даної теми.
Основна частина роботи складається з розділів та підрозділів. В кінці кожного розділу формулюються стислі висновки щодо розкриття визначеної ним проблеми. В РОЗДІЛІ 1 розглядаються теоретичні аспекти роботи. 
В РОЗДІЛІ 2 розкривається практичне впровадження ідей або досвід роботи закладу з обраної теми.
ВИСНОВКИ містять узагальнення й стислі підсумки проведеного дослідження, які повинні давати відповідь на поставлені перед роботою завдання. Не слід повторювати викладений в розділах матеріал або наводити нові фактичні дані.

За необхідності в роботі вміщуються ДОДАТКИ, в яких можуть бути схеми, таблиці, карти, копії документів тощо.

Вимоги до оформлення випускної творчої роботи
· обсяг роботи орієнтовно 20-25 сторінок;

· друкуються на одній стороні аркуша формату А-4; кегль 14; інтервал 1,5; абзац 1,25, інтервал перед і після абзацу 0, поля (ліве - 3, верхнє, нижнє – 2, праве - 1);

· заголовки «ЗМІСТ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНОЇ ЛІТЕРАТУРИ», «ДОДАТКИ» друкують великими літерами з абзацу;
· кожен розділ починається з нової сторінки;
· після назви РОЗДІЛІВ та підрозділів залишається пустий абзац;
· нумерація сторінок - арабськими цифрами у правому верхньому куті; на титульному листі номер сторінки не ставлять;

· посилання на джерела в тексті роботи зазначаються цифрами у квадратних дужках. Перша цифра означає порядковий номер використаного джерела у списку використаної літератури в кінці роботи, друга цифра означає номер сторінки (сторінок). Наприклад: [1, с.28] або [1, с.5-9]. Якщо ж теза підкріплюється кількома джерелами, то посилання оформлюються таким чином: [1, с.28; 7, с.78-90];
· джерела в списку розміщуються і нумеруються в алфавітному порядку. Наприклад:
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Захист випускних творчих робіт

Завершена випускна творча робота подається науковому керівнику для рецензування за 3 дні (робочі) до захисту.

До захисту випускної творчої роботи допускаються слухачі, які одержали на неї позитивну рецензію наукового керівника. Захист відбувається на відкритому засіданні комісії по захисту випускних творчих робіт. Автор роботи стисло (до 5-7 хвилин) доповідає про наслідки свого дослідження (актуальність теми, мета, структура, зміст, висновки та рекомендації). Після цього відбувається обговорення роботи, під час якого слухач відповідає на запитання, зауваження та пропозиції членів комісії та присутніх.

Кращі атестаційні роботи комісія може рекомендувати до видання, а також запрошувати авторів до участі у науково-практичних конференціях, конкурсах науково-творчих робіт тощо. 
Оцінювання випускної творчої роботи на курсах директорів ЗНЗ, заступників директорів та резерву керівних кадрів

Комплексна оцінка випускної творчої роботи складається з:

· визначення науковим керівником відповідного рівня виконання роботи (низький, середній, достатній, високий);
· спільної оцінки членами комісії по захисту випускних творчих робіт (незадовільно, задовільно, добре, відмінно).

У випадку розбіжностей в оцінюванні творчої роботи науковим керівником і членами комісії комплексна оцінка визначається членами комісії. 
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