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РОБОЧА  ІНСТРУКЦІЯ  
робітника з обслуговування та поточного ремонту будівель, споруд та обладнання 
(код КП - 7129)

Реєстраційний №  

І.  ЗАГАЛЬНІ  ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Робочу інструкцію розроблено на основі кваліфікаційної характеристики робітника з комплексного обслуговування й ремонту будинків (код КП-7129), затвердженої наказом Державного комітету будівництва, архітектури та житлової політики України від 17 червня 1999 року №144 «Про затвердження Випуску 87 «Житлове та комунальне господарство населених пунктів», Довідника кваліфікаційних характеристик професій працівників» зі змінами та доповненнями, Класифікатора професій ДК 003:2010, затвердженого наказом Держспоживстандарту України від 28 липня 2010 р. №327 «Про затвердження, внесення змін та скасування нормативних документів», Положення про загальноосвітній навчальний заклад, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України від 27.08.2010 року № 778, та інших нормативно-правових актів.
1.2. Робітник з обслуговування приміщень призначається на роботу і звільняється з роботи директором школи за поданням завідуючого господарством. На цю роботу приймаються особи, що досягли 18-річного віку, мають відповідну підготовку і/чи досвід роботи
1.3. Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків підпорядковується безпосередньо завгоспу.
1.4. У своїй роботі робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків керується постановами місцевих органів із питань санітарії, благоустрою, зовнішнього вигляду і стану будівель, приміщень, сміттєпроводів; правилами експлуатації обладнання; правилами безпеки при виконанні прибирання, ремонтно-будівельних, слюсарних, електротехнічних і зварювальних робіт, правилами і нормами охорони праці, виробничої санітарії, протипожежного захисту, а також Статутом і правилами внутрішнього розпорядку школи і даною Інструкцією.

ІІ.  ЗАВДАННЯ  ТА  ОБОВ'ЯЗКИ
Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків виконує такі обов’язки:
2.1.Підтримує в належному стані будівлі, а також територію школи.
2.2.Підтримує в належному стані систему опалення, водопостачання, водостоків, теплопостачання, вентиляції повітря і подібного обладнання, що забезпечує нормальну роботу школи.
2.3.Проводить поточні ремонтні роботи різного профілю.
2.4.Виконує роботи з технічного обслуговування і поточного ремонту всього інженерно-технічного обладнання школи.
2.5. Здійснює поточний ремонт і технічне обслуговування систем центрального опалення, водопостачання, каналізації, теплопостачання, вентиляції, кондиціонування повітря, водостоків та іншого обладнання, механізмів, конструкцій із виконанням слюсарних, зварювальних, паяльних робіт.
2.6.Проводить сезонну підготовку будівель, споруд, обладнання і механізмів.
2.7. Усуває їх пошкодження за заявками працівників навчального закладу 
Очищає від снігу і льоду подвір'я, тротуари, дахи та ін.
2.8.Проводить періодичний огляд технічного стану будівель, споруд, обладнання і механізмів, забезпечує їх технічне обслуговування і поточний ремонт із виконанням усіх видів ремонтно-будівельних робіт (штукатурних, малярних, шпалерних, бетонних, столярних і ін.) з використанням підмосток, підвісних і інших страхувальних і підйомних пристосувань.
2.9.Здійснює поточний ремонт і технічне обслуговування систем водопостачання, каналізації, водостоків, теплопостачання, вентиляції повітря й іншого обладнання, механізмів і конструкцій з виконанням слюсарних, паяльних і зварювальних робіт.
2.10. Дотримується технології виконання ремонтно-будівельних, слюсарних, електротехнічних і зварювальних робіт; правил експлуатації і утримання будівель, обладнання, механізмів, машин, споруд; правил техніки безпеки, виробничої санітарії та пожежної безпеки.
2.11.Бере участь у роботах з прибирання, санітарного утримання і сезонної підготовки будинків, споруд, обладнання та механізмів.
2.12.Усуває пошкодження, несправності і виконує інші роботи.

ІІІ.  ПРАВА
Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків має право:
3.1.Вносити на розгляд безпосереднього керівника пропозиції по вдосконаленню роботи, пов’язаної з обов’язками, що передбачені цією інструкцією.
3.2. Бути забезпеченим відповідним обладнанням, інструментами, матеріалами, засобами індивідуального захисту і спецодягом відповідно до встановлених норм.
 3.3.Не допускати використання несправних і небезпечних об'єктів експлуатації (обладнання, машин, механізмів, приладів, конструкцій тощо).
3.4.Відмовлятися від проведення небезпечних для здоров'я і життя робіт в умовах в умовах нездійснення необхідних заходів безпеки.








ІV.  ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
4.1. За невиконання або неналежне виконання без поважних причин Статуту і Правил внутрішнього розпорядку, інших локальних нормативних документів, законних розпоряджень адміністрації навчального закладу та інших локальних нормативних актів, посадових обов’язків робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків несе дисциплінарну відповідальність у порядку, визначеному трудовим законодавством. За порушення трудової дисципліни до працівника може бути застосовано тільки один з таких видів стягнення: догана або звільнення.
4.2. За порушення правил пожежної безпеки, охорони праці, санітарно-гігієнічних правил організації навчально-виховного процесу робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків притягається до адміністративної відповідальності в порядку і у випадках, передбачених чинним законодавством.
4.3. За причинені  збитки навчальному закладу та учасникам освітнього процесу у зв’язку з неналежним виконанням (невиконанням) своїх посадових обов’язків робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків несе матеріальну відповідальність в порядку і межах, встановлених трудовим, кримінальним, цивільним законодавством.

V.  ПОВИНЕН  ЗНАТИ
5.1. Постанови, розпорядження, накази і нормативні документи з питань благоустрою, санітарії та утримання будинків, споруд.
5.2. Основи ремонтно-будівельного виробництва та електротехніки.
5.3. Призначення та будову пристроїв, що застосовуються, механізмів та обладнання.
5.4. Правила і норми охорони праці, виробничої санітарії та протипожежного захисту.
5.5. Правила внутрішнього розпорядку.



VІ.  КВАЛІФІКАЦІЙНІ  ВИМОГИ

6.1. Робітник з обслуговування та поточного ремонту будівель, споруд та обладнання 2 розряд: Базова або неповна базова загальна середня освіта. Одержання професії безпосередньо на виробництві. Без вимог до стажу роботи.
6.2. Робітник з обслуговування та поточного ремонту будівель, споруд та обладнання 3 розряд: Повна або базова загальна середня освіта. Професійно-технічна освіта без вимог до стажу роботи або одержання професії безпосередньо на виробництві, підвищення кваліфікації і стаж роботи за професією робітника з комплексного обслуговування й ремонту будинків 2 розряду - не менше 1 року.
6.3. Робітник з обслуговування та поточного ремонту будівель, споруд та обладнання 4 розряд: Повна або базова загальна середня освіта. Професійно-технічна освіта. Підвищення кваліфікації. Стаж роботи за професією робітника з комплексного обслуговування й ремонту будинків 3 розряду - не менше 1 року.

VІІ.  ВЗАЄМОВІДНОСИНИ (ЗВ'ЯЗКИ) ЗА ПОСАДОЮ
7.1. Підпорядковується безпосередньо завгоспу.
7.2. Виконує накази, розпорядження  директора навчального закладу та завгоспа.
7.3. Працює в режимі нормованого робочого дня за графіком, складеним виходячи з 40-годинного робочого тижня і затвердженим директором навчального закладу та за поданням завгоспа.
7.4. Проходить інструктаж з техніки безпеки, виробничої санітарії та пожежної безпеки під керівництвом завгоспа та фахівця з охорони праці
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