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МАТУСІВСЬКИЙ НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНИЙ КОМПЛЕКС
«ЗАКЛАД ДОШКІЛЬНОЇ ОСВІТИ –
ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-Ш СТУПЕНІВ №2»
МАТУСІВСЬКОЇ СІЛЬСЬКОЇ РАДИ
НАКАЗ

с. Матусів
02. 09.2019                                                                                            №53

 Про затвердження    посадових інструкцій, 
функціональних  обов’язків,   інструкцій з охорони праці, 
пожежної безпеки, електробезпеки, безпечної поведінки 
учнів, безпеки проведення дослідів та безпеки 
життєдіяльності для учасників освітнього 
процесу

      	  	Відповідно до вимог Законів України «Про освіту», «Про охорону праці», «Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці» та «Переліку робіт з підвищеною небезпекою», затверджених наказом Державного Комітету України з нагляду за охороною праці від 26.01.2005 р. № 15 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 15.02.2005 р. за № 231/10511 та наказів Міністерства освіти України «Про введення в дію Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» від 01.08.2001 р. №563, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 20.11.2001 р. за № 969/6110 і «Про затвердження Положення про Порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України» від 18.04.2006 р. №304, і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 07.07.20056 р за № 806/12680 
ЗАТВЕРДИТИ: 
·  Посадові інструкції та функціональні обов’язки працівників закладу:
1.  Посадова інструкція заступника директора з навчальної роботи. 
2. Посадова інструкція заступника директора з виховної роботи. 
3. Посадова інструкція завгоспа. 
4. Посадова інструкція вихователя ЗДО.
5. Посадова інструкція вчителя англійської мови.
6. Посадова інструкція педагога-організатора.
7. Посадова інструкція помічника вихователя ЗДО.
8. Посадова інструкція бібліотекаря.
9.  Посадова інструкція вчителя географії та  економіки.
10. Посадова інструкція вчителя інформатики.
11. Посадова інструкція вчителя фізичної культури.
12. Посадова інструкція вчителя музичного мистецтва.
13. Посадова інструкція підсобного працівника.
14. Посадова інструкція кухаря.
15. Посадова інструкція прибиральника службових приміщень.
16. Посадова інструкція сторожа.
17. Посадова інструкція вчителя зарубіжної літератури.
18. Посадова інструкція вчителя біології.
19. Посадова інструкція вчителя фізики.
20. Посадова інструкція вчителя географії.
21. Посадова інструкція вчителя хімії.
22. Посадова інструкція вчителя математики.
23. Посадова інструкція вчителя основ здоров`я.
24. Посадова інструкція вчителя початкових класів.
25. Посадова інструкція вчителя історії та правознавства.
26. Посадова інструкція вчителя української мови та літератури.
27. Посадова інструкція вихователя групи подовженого дня.
28. Посадова інструкція двірника.
29. Посадова інструкція вчителя захисту Вітчизни. 
30. Посадова інструкція вчителя образотворчого мистецтва та художньої культури.
31. Посадова інструкція класного керівника.
32. Посадова інструкція керівника гуртка.
33. Посадова інструкція керівника МО.
34. Посадова інструкція секретаря-друкарки.
35. Посадова інструкція вчителя трудового навчання.
36. Посадова інструкція особи, відповідальної за безпечну експлуатацію систем газопостачання та газового обладнання.
37. Посадова інструкція завідуючого кабінетом інформатики.
38. Посадова інструкція робітника по обслуговуванню і ремонту будівель,  споруд та обладнання 
• Функціональні обов’язки відповідального за безпечну експлуатацію електрообладнання. 
 • Функціональні обов’язки відповідального за протипожежний стан. 
• Функціональні обов’язки відповідального за проведення медичного профілактичного огляду працівників. 
• Функціональні обов’язки відповідального за ведення документообігу з кадрової роботи. 
 • Функціональні обов’язки вчителя-завідуючого навчальним  кабінетом. 
• Функціональні обов’язки відповідального за безпеку життєдіяльності учнів. 
• Функціональні обов’язки відповідального за організацію роботи з охорони праці. 
• Функціональні обов’язки вчителя-завідуючого методичним об’єднанням. 
· Інструкції з охорони праці (безпеки життєдіяльності):
• Інструкція з охорони праці заступника директора з навчальної роботи.   
• Інструкція з охорони праці заступника директора з виховної роботи. 
 • Інструкція з охорони праці завгоспа. 
• Інструкція з охорони праці   бібліотекаря. 
• Інструкція з охорони праці вихователя ЗДО. 
• Інструкція з охорони праці вихователя групи подовженого дня. 
• Інструкція з охорони праці помічника вихователя ЗДО. 
• Інструкція з охорони праці вчителя (початкові класи). 
• Інструкція з охорони праці вчителя (загальні навчальні дисципліни). 
• Інструкція з охорони праці вчителя (біологія). 
• Інструкція з охорони праці вчителя (фізична культура). 
• Інструкція з охорони праці педагога-організатора. 
• Інструкція з охорони праці кухаря. 
• Інструкція з охорони праці підсобного працівника. 
• Інструкція з охорони праці керівника гуртку. 
• Інструкція з охорони праці прибиральника приміщень. 
• Інструкція з охорони праці двірника. 
• Інструкція з охорони праці сторожа. 
• Інструкція з охорони праці робітника по обслуговуванню будівель та споруд та обладнання. 
• Інструкція з охорони праці вчителя-інформатика. 
• Інструкція з охорони праці вчителя-фізика. 
• Інструкція з охорони праці вчителя-хіміка. 
• Інструкція з охорони праці вчителя  захисту Вітчизни) 
· Інструкції з пожежної безпеки:
•Інструкції з пожежної безпеки в кабінеті біології. 
•Інструкції з пожежної безпеки в спортивній залі. 
•Інструкції з пожежної безпеки в кабінетах загальних навчальних дисциплін. 
•Інструкції з пожежної безпеки в кабінеті інформатики. 
•Інструкції з пожежної безпеки для сторожа. 
•Інструкції з пожежної безпеки в кабінеті фізики. 
•Інструкції з пожежної безпеки в бібліотеці та читальному залі. 
•Інструкції з пожежної безпеки в підсобних приміщеннях. 
Інструкції з техніки безпеки для працівників (при проведені цільових інструктажів):
•Інструкція з техніки безпеки при проведенні працівниками поточних ремонтних робіт в приміщеннях закладу. 
•Інструкція з техніки безпеки при проведенні працівниками господарських робі з прибирання приміщень і території. 
•Інструкція з безпечного перевезення під час супроводу учнів в громадському транспорті. 
•Інструкція з техніки безпеки при виконанні робіт не передбачених посадовими обов’язками. 

Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у кабінеті біології:
•Інструкція з техніки безпеки під час проведення лабораторних занять на дослідній ділянці. 
• Інструкція з техніки безпеки під час проведення і лабораторних занять, практичних робіт демонстраційних дослідів. 
• Інструкція з техніки безпеки під час лабораторних заняттях з використанням скляного посуду; 
• Інструкція з техніки безпеки під час проведення навчальних екскурсій з біології. 
• Інструкція з техніки безпеки піл час використанні учнями органічних розчинників. 
• Інструкція техніки безпеки зберігання біологічних препаратів та хімічних реактивів. 
Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у кабінеті хімії:
• Інструкція з техніки безпеки під час проведення лабораторних і демонстраційних дослідів та практичних робіт. 
• Інструкція з техніки безпеки під час лабораторних заняттях з використанням скляного посуду. 
• Інструкція техніки безпеки зберігання хімічних реактивів. 
• Інструкція з техніки безпеки під час використанні учнями органічних розчинників. 
• Інструкція з техніки безпеки під час використанні учнями луг та кислот. 
• Інструкція з техніки безпеки під час використанні учнями металевого натрію. 
• Інструкція з техніки безпеки під час користування витяжною шафою. 
• Інструкція з надання першої медичної допомоги потерпілим в кабінеті хімії. 
Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у кабінеті інформатики:
•Інструкція з техніки безпеки під час використання комп’ютерів. 

Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у кабінеті фізики:
•Інструкція з техніки безпеки під проведення лабораторних і демонстраційних дослідів та практичних занять. 
Інструкції з техніки безпеки для учнів під час практичних занять у спортивних залах та на спортивних майданчиках:
•Інструкція з техніки безпеки під час занять гімнастикою. 
•Інструкція з техніки безпеки під час занять легкою атлетикою. 
•Інструкція з техніки безпеки під час занять баскетболом. 
•Інструкція з техніки безпеки під час занять волейболом. 
•Інструкція з техніки безпеки під час занять настільним тенісом. 
•Інструкція з техніки безпеки під час занять футболом. 
 •Інструкція з техніки безпеки під час занять спортивними іграми. 
•Інструкція з техніки безпеки при проведенні спортивно-масових заходів. 
Теми бесід з учнями з безпеки життєдіяльності (інструкції):
•Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила поведінки біля водоймищ взимку). 
•Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила користування побутовими електричними приладами). 
•Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила користування побутовими газовими приладами). 
•Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила безпеки поводження з вибухобезпечними знахідками). 
•Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила профілактики отруєнь грибами). 
•Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила профілактики побутових отруєнь). 
•Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила попередження дорожньо-транспортних пригод). 
•Інструкція з безпеки життєдіяльності (правила поведінки під час купання у відкритих водоймищах). 
Інструкції з електробезпеки:
• Інструкція з правил електробезпеки в спортивній залі. 
• Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті інформатики. 
• Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті фізики. 
• Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті хімії. 
• Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті біології. 
• Інструкція з правил електробезпеки в кабінеті загальноосвітніх навчальних дисциплін. 
• Інструкція з правил електробезпеки в харчоблоці. 
• Інструкція з правил електробезпеки в технічних підсобних приміщеннях. 
• Інструкція з правил електробезпеки в бібліотеці та читальному залі. 
2. Заступнику директора з навчальної роботи Клименко О.В.  надати допомогу класним керівникам та вчителям-предметникам   щодо розробки вищезазначених документів з охорони праці, безпеки поведінки учнів, безпеки проведення дослідів та безпеки життєдіяльності для учасників освітнього процесу. 
3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 
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         Директор            	                             Л.Г.Горбенко


image1.png




