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План евакуації та порядок дій персоналу навчального закладу
у випадку пожежі
	№ з/п
	Назва дії
	Порядок і послідовність дії
	Посада відповідальної особи

	1
	Повідомлення 
про пожежу
	Негайно повідомити про пожежу оперативно-рятувальну службу за телефоном 101. При цьому необхідно назвати адресу об’єкта, вказати кількість поверхів будівлі, характер та місце виникнення надзвичайної ситуації (напр., пожежі), обстановку, наявність людей, а також повідомити своє прізвище;
— якщо поряд є ручний пожежний оповіщувач, привести його в дію натисканням на кнопку;
— гучним голосом сповістити: «Тривога! Термінова евакуація!»;
— сповістити керівництво закладу, повідомити чергового НВК по телефону;
— за необхідності викликати інші аварійно-рятувальні служби (медичну, газорятувальну тощо)
	Перша особа, яка виявила ознаки надзвичайної ситуації (пожежі або загоряння)

	2
	Підготовка до евакуації
	Негайно і спокійно оголосити (повідомити) всьому персоналу навчального закладу про необхідність термінової евакуації з усіх приміщень, використовуючи систему оповіщення (за наявності). Перевірити, чи відкриті всі двері евакуаційних виходів та виходи до зовнішніх сходових кліток
	Черговий адміністратор
Вчителі
Завгосп

	3
	Евакуація учнів (вихованців) із будівлі, що загорілася, порядок евакуації при різних варіантах
	Усіх учнів (вихованців) слід виводити назовні через коридори згідно з планом евакуації
	Черговий адміністратор
Вчителі
Завгосп

	4
	Перевірка евакуйованих із будівлі людей за списками
	Усі евакуйованих із будівлі учнів (вихованців) перевіряють за наявними поіменними списками груп/класів (за журналом обліку занять). У разі виявлення відсутності когось із учнів або працівників, негайно з’ясовують, хто та де бачив його (її) востаннє, і передають цю інформацію представнику оперативно-рятувальної служби, яка прибула до місця виклику
	Адміністрація, 
вчителі закладу


	5
	Повідомлення про пункти розміщення евакуйованих
	Направити всіх учнів і працівників у безпечне місце. Вказати адресу.
	Черговий адміністратор
 

	6
	Гасіння загоряння або осередку пожежі до прибуття оперативно-рятувальної служби
	Гасіння пожежі організовується і проводиться негайно з моменту її виявлення працівниками навчального закладу, які зайняті в евакуації. Для гасіння пожежі використовуються засоби пожежегасіння, які є в закладі.
	Черговий адміністратор
 
Сторож
 
Технічний персонал

	7
	Евакуація матеріальних цінностей
	Якщо немає безпосередньої загрози, організувати евакуацію матеріальних цінностей, згідно із заздалегідь розробленим планом першочерговості евакуації, а також евакуювати печатку, штампи, готівку, яка є в касі, обліково-бухгалтерську документацію, розробки, документи тощо
	Керівники структурних підрозділів, персонал закладу та особа, відповідальна за пожежну безпеку

	8
	Зустріч оперативно-рятувальної служби цивільного захисту
	Для зустрічі пожежної частини необхідно виділити працівника з обслуговуючого персоналу, який чітко проінформує начальника прибулої частини про таке:
— чи є в будинку люди, яким загрожує пожежа, скільки їх, де орієнтовно  вони  знаходяться;
— місце, де виникла пожежа (загоряння);
— яке (які) приміщення горить (горять), куди може розповсюдитися вогонь та дим;
— де розташовані пожежні гідранти



	Завгосп, або особа, яка призначена для зустрічі оперативно-рятувальної служби (черговий з техперсоналу)




     
Розробив відповідальний за ОП   __________  _________________










[bookmark: _gjdgxs]Відпрацювання плану евакуації персоналом
та учнями навчального закладу
Відповідно до затверджених плану евакуації та порядку дій не рідше одного разу на півроку мають проводитися практичні тренування всіх працівників та учнів навчального закладу. Під час вивчення та практичного відпрацювання плану евакуації треба зважати на можливі випадки відсутності на момент пожежі окремих осіб, які відповідають за організацію та виконання заходів, вказаних у плані, і передбачати їхню заміну іншими особами.
У загальноосвітніх навчальних закладах, спеціальних будинках-інтернатах із цілодобовим режимом роботи керівником (власником) повинно бути встановлене чергування персоналу в нічний час. Приміщення для розміщення чергових має бути забезпечене телефонним зв’язком. Черговий зобов’язаний мати при собі комплект ключів від дверей евакуаційних виходів, ручний електричний ліхтар, знати кількість людей, що залишаються на ніч, місця їхнього розташування й повідомляти ці відомості (за необхідності) за телефоном у найближчий підрозділ оперативно-рятувальної служби цивільного захисту з 18 00 до 20.00 години.
Для оперативного складання повідомлення про пожежу на видноті (на стіні або під склом на столі чергового) має знаходитися необхідна інформація, зокрема адреса навчального закладу, його повна назва, кількість поверхів будівлі, місце можливого під’їзду до будівлі, контактні телефони посадових осіб. Повідомлення про пожежу під час звернення до оперативно-рятувальної служби може виглядати так {див. Приклад повідомлення)
Приклад повідомлення
За адресою с. Матусів, вул. Хмельницького, 257 у 3-поверховій будівлі навчально-виховного комплексу (школи) №2 сталося загоряння. 
Дим  у приміщеннях (наприклад: у їдальні на 1-му поверсі будинку). 
У цих приміщеннях є (немає) люди. Повідомив Баламут К.М.

























